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供花の名札の書き方の例（当サイトの記入例）

名札の書式（連名の人数・並び順・会社名の書き方）を説明した業界団体・公的機関の資料は、当サイトの調査では確認できませんでした。下の記入例は一例です。書ける

文字数・人数・並べ方は札の大きさや地域で違うため、注文するときに依頼先（葬儀社・生花店）に確かめてください。

個人で贈る

○
○ 

○
○

フルネームで書きます。読み違

いを防ぐため、注文書のふりが

なの欄も埋めます。

連名（数名）で贈る

○
○ 

○
○

○
○ 

○
○

○
○ 

○
○

書ける人数と並べ方は札の大き

さや地域で違うため、注文する

ときに依頼先に確かめます。

会社として贈る

代
表
取
締
役 

○
○ 

○
○

株
式
会
社
○
○

会社名と、代表者の役職・名前

を書く例です。会社の慣習があ

ればそれに合わせます。

部署・グループで贈る

○
○
部
一
同

株
式
会
社
○
○

人数が多いときに「一同」とまと

める例です。友人なら「○○高

校 同級生一同」なども。

親族で贈る

孫
一
同

「兄弟一同」「親族一同」なども。

誰が加わるかを親族のあいだ

で先に決めておきます。

名札で気をつけること（出典つき）

そのまま札になる：JA長生の御供花注文書は「下記に名札のお名前をご記入して下さい。（そのまま名札になります）」とし、ふりがなの欄を設けています。

漢字に注意：常用漢字以外の名前は注意し、誤字防止のため略字は避けるよう、JA長生の注文書は求めています。日中に名札の確認が取れる連絡先を書く欄もありま

す。

キリスト教式：花環や供花には黒いリボンをつけ姓名を記したカードを添え、プロテスタントの場合は贈り主の名前を出さないので、名刺か名前を書いたカードを封筒

に入れて添える（全互協）。

弔電の場合（参考）：複数人で出す場合は「●●一同」とするか連名で、連名なら役職や年齢が高い順に書くのが一般的（NTT西日本・弔電の説明）。供花の名札の決まり

ではありません。

名札の下書き欄（注文書に写す前に、漢字・ふりがなを確かめます）

名札名 ふりがな

名札名（札に出す名前・会社名・役職） ふりがな

名札名（札に出す名前・会社名・役職） ふりがな

名札名（札に出す名前・会社名・役職） ふりがな

発行：生前整理支援センター ふれあいの丘（株式会社Kogera）　www.fureaino-oka.com/sogi/kyouka　個人利用の範囲で自由に印刷・複製いただけます。

業界団体（全互協・全葬連・大阪葬祭事業協同組合）・電報事業者（NTT西日本・NTT東日本）のコラム・JA長生の御供花注文書・宗派の公式サイトの説明をもとにしています（2026年10月11日確認）。法令

や公式の決まりではありません。名札の記入例は当サイトの一例です。宗教・地域・葬儀社によって異なるため、迷ったときは葬儀社・喪家に確認してください。金額の目安は載せていません。



供花の名札の書き方と手配チェックリスト
名札の書き方の例と下書き欄＋贈る前のチェックリスト＋いただいた側の記録｜登録不要・無料・2026年10月版

ふれあいの丘

生前整理支援センター

2 / 2

供花を贈る前のチェックリスト（確かめたら□に✓、右の欄にメモ）

□ 訃報に、供花の辞退が書かれていないか

「ご厚意辞退」は香典・供花・供物のすべて、「供花・供物の儀は

ご辞退」は供花・供物の辞退（NTT西日本）。家族葬では一方

的に送らない。

□ 式場（葬儀会場）と葬儀社

持ち込みを断る葬儀会社もあるため、どこに頼めるかを会場

に確認・相談（NTT西日本）。

□ 喪家（葬家）の名前

JA長生の注文書では「御葬家名」の欄がある。

□ 通夜・告別式の日時

注文書に書く欄がある（JA長生の注文書の例）。届ける時刻

は依頼先と相談。

□ 故人の宗教・宗派

キリスト教式では造花の花環は使わず（贈るなら生花）、花は

白一色、プロテスタントでは贈り主の名前を出さない（全互

協）。

□ 名札の名前（名札名）とふりがな

書いた名前がそのまま名札になる様式がある。常用漢字以外

の名前に注意し、略字は避ける（JA長生の注文書）。

□ 注文した人の名前・住所・連絡先

日中に名札の確認が取れる連絡先を書く欄がある注文書も

ある（JA長生の注文書）。

□ 支払い方法と金額

依頼先ごとに違うため、注文するときに確かめる（当サイトの

提案）。

□ お悔やみ状を添えるか

供花を送る際はお悔やみ状も添える（NTT西日本）。

供花をいただいた側の記録（喪主・遺族用）

葬儀当日までに供物・供花・樒のリストを作り、後日のお礼の資料にする（大阪葬祭事業協同組合）。香典や供花、弔電を受け取った場合は、後日お礼状を送る（全葬連）。

香典も含めた記録は香典帳（www.fureaino-oka.com/sogi/koudenchou）が使えます。

No. 贈り主（名札のとおり） ご住所・連絡先
いただいたもの

（供花・供物など）

お礼状

送付
備考

1 □

2 □

3 □

4 □

5 □

6 □

出典（いずれも2026年10月11日確認。ほかの出典はWebページに掲載）
全日本冠婚葬祭互助協会（全互協）「キリスト教式のマナーは？」

https://www.zengokyo.or.jp/manner/funeral/funeral60.php

全互協「仏式葬儀と告別式の進め方は？」

https://www.zengokyo.or.jp/manner/funeral/funeral35.php

全互協「神式のマナーは？」

https://www.zengokyo.or.jp/manner/funeral/funeral67.php

全日本葬祭業協同組合連合会（全葬連）お葬式お役立ち辞典「訃報:誰に？いつ？どのように伝える？訃報

連絡のマナーと文例集」

https://www.zensoren.or.jp/dictionary/dictionary26/

大阪葬祭事業協同組合「葬儀の用意」

https://www.sougi.or.jp/youi.html

大阪葬祭事業協同組合「葬儀当日迄に」

https://www.sougi.or.jp/tojitsumade.html

NTT西日本 電報コラム「【通夜のマナー】参列時の服装・持ち物、振る舞い方・言葉遣いなどを解説。通夜欠

席時の対応や知っておきたい用語もご紹介」

https://dmail.denpo-west.ne.jp/column/detail/00009/

NTT西日本 電報コラム「葬儀に行けない場合、欠席お詫びの文例は？」

https://dmail.denpo-west.ne.jp/column/detail/00039/

NTT西日本 電報コラム「「香典辞退」の連絡があった場合の対処法。香典の代わりとなる弔意の伝え方や

マナー」

https://dmail.denpo-west.ne.jp/column/detail/00064/

NTT西日本 電報コラム「家族葬と言われたらどう対応する？参列はどこまで？参列しない場合の香典や

供花、弔電マナーも解説！」

https://dmail.denpo-west.ne.jp/column/detail/00076/

NTT西日本 電報コラム「取引先から訃報が届いた時の対応は？ビジネスで押さえておきたい弔事・弔電マ

ナー」

https://dmail.denpo-west.ne.jp/column/detail/00011/

NTT東日本 電報（D-MAIL）「役立つマナー お悔やみ」

https://www.ntt-east.co.jp/dmail/manners/okuyami_biz.html

長生農業協同組合（JA長生）セレモニーサービスセンター「御供花注文書」（PDF）

https://www.ja-chosei.or.jp/service/pdf/2024_fax_flower_02.pdf

浄土真宗本願寺派（西本願寺）「よくあるご質問」（法事のおかざりは？）

https://www.hongwanji.or.jp/faq/list.html

真宗大谷派（東本願寺）「葬儀・法事・お墓のこと」（法事での持ち物・服装）

https://www.higashihonganji.or.jp/teachings/sogi-hoji-ohaka/
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